120918　二期生新年会準備手順書

1． 引き継ぎ：１０月中に
台帳、資料、繰越金（複数名で確認）、幹事口座へ振込
１次会場所決定（２次会）

2． MLで新年会案内
3． 予算決定
4． 連絡（往復はがき）：１１月中旬を目標に
神里尚美、坪下、中里、村野、守谷、芳田、さんは案内状送付の希望はなし
石井吉秋、洲鎌孝子さんは海外在住のため送らない（H23年度確認）
二期生住所録ラベル発行依頼は同窓会事務局へラベル２部依頼する
　
琉球大学医学部医学科同窓会　担当　上原さん（H23年度時点）
沖縄県西原町字上原178番地サンテラス屋良１階 T−3
☎ 098-944-7445　　　E-mail：i-dousou@nirai.ne.jp

往復はがき購入（１１５枚、領収書）
5． 出席名簿作成
6． 当日、会運営
参加者近況報告、次期幹事、評議員選出
２次会移動
解散
7． 領収書、収支を記録
8． 次期幹事口座ヘ繰越金の振込

